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ПЛАН РАБОТЫ
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АДМИНИСТРАЦИИ ТАМБОВСКОГО РАЙОНА

на III квартал 2014 года
	№
	Мероприятия
	Ответственный
	Дата

	1. 
	Осуществление контроля за своевременным предоставлением документов ОУ для продления лицензии и свидетельства государственной аккредитации
	Елисеева Ю.В.
	В течение года

	2. 
	Ведение учета детского дорожно-транспортного травматизма 
	Елисеева Ю.В.
	В течение года

	3. 
	Организация профилактической работы в преддверие школьных каникул (проведение бесед, инструктажей) 
	Елисеева Ю.В.
	Ежеквартально

	4. 
	Организация проведения профилактических мероприятий, конкурсов
	Елисеева Ю.В.
	Май-июнь,

август-сентябрь

	5. 
	Направление в военкомат сведений о принятых на работу и уволенных с работы граждан, пребывающих в запасе, а также об изменениях их военно-учетных данных
	Гридчина Е.С.
	В 2-х недельный срок

	6. 
	Проверка состояния картотеки с личными карточками граждан, пребывающих в запасе
	Гридчина Е.С.
	Постоянно

	7. 
	Выявление граждан женского пола, которые в соответствии с перечнем специальностей подлежат постановке на воинский учет
	Гридчина Е.С.
	Постоянно

	8. 
	Организация и проведение проверок деятельности оздоровительных лагерей в образовательных учреждениях района в летний период 2012 года
	Селезнева И.Н.
	Июнь-август

	9. 
	Муниципальный этап всероссийской акции «Я выбираю спорт как альтернативу вредным привычкам»
	Яковлева Т.Е.
	Сентябрь-ноябрь

	10. 
	Отчет об организации питания, Отчет «Школьное молоко»
	Аверина В.Ф.
	Ежемесячно

	11. 
	Организация проведение смотра-конкурса учебно-опытных участков
	Аверина В.Ф.
	Сентябрь

	12. 
	Смотр-конкурс среди лагерей дневного пребывания
	Селезнева И.Н.
	01 мая-01сентября

	13. 
	Дни воинской славы
	Яковлева Т.Е.
	10 июля

9 августа

23 августа

8 сентября

11 сентября

21 сентября

	14. 
	Муниципальный этап  конкурса исследовательских и творческих работ обучающихся  «Первые шаги в науку» 
	Селезнева И.Н.
	Сентябрь-декабрь

	15. 
	Экологические природоохранные акция:

«Чистый берег»
	Аверина В.Ф
	Сентябрь

	16. 
	Экологические природоохранные акция:

 «Чистый лес»
	Аверина В.Ф
	Сентябрь



	17. 
	Участие в областной экологической профильной смене «Земляне»
	Селезнева И.Н.
	Июль-август

	18. 
	Организация участия в областном конкурсе «Лучший воспитатель»
	Ерохина Н.Н
	Июль 

	19. 
	Районный смотр конкурс на лучшую территорию дошкольного учреждения
	Яковлева Т.Е.
Ерохина Н.Н.
	Июль

	20. 
	Организация участия в областном конкурсе «Лучшее дошкольное образовательное учреждение – 2012»
	Ерохина Н.Н.
	Август - октябрь

	21. 
	Районный конкурс публичных докладов
	Ерохина Н.Н.
	Август

	22. 
	Прием граждан
	Бочкова О.Н.
	Еженедельно (понедельник, четверг)

	23. 
	Доукомплектование дошкольных организаций
	Бочкова О.Н.
	В течение года

по мере высвобождения мест

	24. 
	Организация работы по открытию и функционированию семейных групп ДОО 
	Бочкова О.Н.
	В течение года

	25. 
	Организационно-методическое сопровождение управленческой деятельности ДОО
	Бочкова О.Н.

Ерохина Н.Н.
	В течение года

	26. 
	Координация и обеспечение выполнения плана мероприятий «Дорожной карты»
	Бочкова О.Н.
	В течение года

	27. 
	Мониторинг численности детей от 3 до 7 лет, получающих образовательные услуги по дошкольному образованию и (или) услуги по их содержанию (присмотру и уходу),в  Тамбовском районе
	Бочкова О.Н.
	Ежемесячно до 26 числа, месяца следующего за отчетным

	28. 
	Координация материально-технического обеспечения дополнительно созданных мест в ДОО
	Бочкова О.Н.
	В течение года

	29. 
	Подготовка и сдача статистической отчетности
	Бочкова О.Н.
	В течение года

	30. 
	Подготовка заключений о возможности временной передачи несовершеннолетних, оставшихся без родительского попечения, в семьи граждан
	Букреева Н.Ю.
Миронова О.Н.

	По мере обращения граждан

	31. 
	Проведение тщательного изучения семей, в которые попадают дети на усыновление, под опеку или попечительство 
	Прохорова Т.Б.
Миронова О.Н.
Букреева Н.Ю.
Заикина Н.А.
	По мере выявления 

	32. 
	Участие в судебных заседаниях
	Прохорова Т.Б.
Букреева Н.Ю.
Миронова О.Н.
Заикина Н.А.
Сафонова Е.В.
Файласупова Л.М.
	По требованию

	33. 
	Оформление детей из малообеспеченных семей в школы-интернаты
	Букреева Н.Ю.
	Июль

	34. 
	Проверка исполнения законодательства по ведению банка данных организациями для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, расположенных на территории района, а также учреждений СПО, НПО
	Прохорова Т.Б.
Сафонова Е.В.
Миронова О.Н.

	Ежеквартально

	35. 
	Немедленное отобрание детей при непосредственной угрозе жизни и здоровью ребенка
	Миронова О.Н. Сафонова Е.В. Файласупова Л.М.
	По мере необходимости

	36. 
	Проведение круглых столов с целью демонстрации положительных примеров исправления семей и воспитания детей
	Прохорова Т.Б.
Миронова О.Н.
Сафонова Е.В. совместно с сельсоветами
	Ежеквартально

	37. 
	Совещание с руководителями ОУ, ДОУ: «Адаптация ребенка из замещающей семьи к новым окружающим условиям»
	Прохорова Т.Б.
	Сентябрь

	38. 
	Проверка организаций для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, расположенных на территории района,  по формированию и ведению личных дел воспитанников 
	Прохорова Т.Б.
Заикина Н.А.
Миронова О.Н.
Сафонова Е.В.
Заикина Н.А.
	Ежеквартально

	39. 
	Работа по содействию трудоустройству молодых специалистов, обучающихся в рамках целевой контрактной подготовки
	Гридчина Е.С.
	Июнь-декабрь

	40. 
	Обеспечение работы АИАС «РОНО» в управлении образования
	Ерохина Н.Н.
	постоянно

	41. 
	Консолидация баз данных АИАС АРМ «Директор» образовательных организаций Тамбовского района на муниципальном уровне
	Ерохина Н.Н.
	до 30.06.2014

до 30.09.2014

	42. 
	Анализ качества, полноты и достоверности сведений, наполнения баз данных АИАС «Директор» в ОУ
	Ерохина Н.Н.
	ежеквартально

	43. 
	Консультации по использованию АИАС
	Ерохина Н.Н.
	постоянно

	44. 
	Обновление сайта управления образования администрации Тамбовского района
	Ерохина Н.Н
	постоянно

	45. 
	Мониторинг обновления сайтов образовательных организаций
	Ерохина Н.Н.
	ежеквартально

	46. 
	Организация и контроль работы форумов на сайте управления образования
	Ерохина Н.Н
	не реже 1 раза в месяц

	47. 
	Консультирование руководящих работников, педагогов ОРКСЭ
	Ерохина Н.Н.
	по обращению

	48. 
	Консультирование учителей общих гуманитарных и социально-экономических дисциплин, дисциплин естественно-научного цикла, педагогов-библиотекарей
	Шуклина С.В.
	по обращению

	49. 
	Консультирование учителей начальных классов, педагогических работников дошкольных образовательных организаций и организаций дополнительного образования
	Шкурко Н.Н.
	по обращению

	50. 
	Консультирование по вопросам развития информатизации образовательных организаций
	Ерохина Н.Н.
	по обращению

	51. 
	Районные конкурсы православной тематики 
	Ерохина Н.Н. Шкурко Н.Н.

Шуклина С.В.
	сентябрь

	52. 
	Районный конкурс «Лучший учитель ОБЖ»
	Ерохина Н.Н. Шуклина С.В.
	сентябрь

	53. 
	Заявка по категориям работников на  профессиональную переподготовку и курсы повышения квалификации на 2015
	Ерохина Н.Н. Шуклина С.В. Шкурко Н.Н.
	Сентябрь - октябрь

	54. 
	Анализ представленных образовательными учреждениями сведений и представление заявки  на  повышение квалификации работников образования на основе Сертификата в Управление образования и науки (план – заказ на 2015 год)
	Ерохина Н.Н. Шуклина С.В. Шкурко Н.Н
	Сентябрь - октябрь

	55. 
	Модерация картотеки педагогических и руководящих работников
	Ерохина Н.Н. Шуклина С.В. Шкурко Н.Н.
	Ежеквартально

	56. 
	Разработка годовых планов работы районных методических объединений
	Ерохина Н.Н.
	До 01.09.2014

	57. 
	Анализ работы районных методических объединений
	Ерохина Н.Н.
	До 01.10.2014

	58. 
	Организация и проведение мероприятий, посвященных празднованию Дня дошкольного работника
	Ерохина Н.Н. Шуклина С.В. Шкурко Н.Н.
	Сентябрь

	59. 
	Мониторинг состояния работы по профилактике детского дорожно-транспортного травматизма в образовательных учреждениях
	Елисеева Ю.В.
	Сентябрь-ноябрь

	60. 
	Мониторинг состояния здоровья обучающихся
	Аверина В.Ф.
	Ежеквартально

	61. 
	Мониторинг организации школьного питания
	Аверина В.Ф.
	Ежеквартально

	62. 
	Мониторинг «Обеспечения доступности системы дошкольного образования в Тамбовской области»
	Бочкова О.Н.
	Сентябрь

	63. 
	Финансовый мониторинг расходования средств на модернизацию системы общего образования
	Матвеева М.С.
	Еженедельно

	64. 
	Мониторинг численности и заработной платы учителей учреждений образования
	Игнатова О.А.
	Ежемесячно

	65. 
	Мониторинг о численности и заработной плате работников списочного состава учреждений образования
	Игнатова О.А.
	Ежеквартально

	66. 
	Мониторинг обновления сайтов образовательных организаций
	Ерохина Н.Н
	Ежеквартально

	67. 
	Мониторинг доступа ОУ к сети Интернет
	Ерохина Н.Н
	Ежеквартально

	68. 
	Мониторинг актуальный электронных адресов ОУ
	Ерохина Н.Н
	Ежеквартально

	69. 
	Мониторинг измерения скорости сети Интернет
	Ерохина Н.Н
	Ежеквартально

	70. 
	Мониторинг контентной фильтрации в ОУ
	Ерохина Н.Н
	Ежеквартально

	71. 
	Мониторинг уровня информатизации ОУ
	Ерохина Н.Н
	июль

	72. 
	Мониторинг введения электронных дневников и журналов успеваемости в ОУ
	Ерохина Н.Н
	Ежеквартально

	73. 
	Мониторинг программ развития информатизации образовательного пространства ОУ Тамбовского района
	Ерохина Н.Н
	До 30.08.2014

	74. 
	Мониторинг установки и использования лицензионного программного обеспечения
	Ерохина Н.Н
	Ежеквартально

	75. 
	Мониторинг участия педагогов в конкурсных и иных мероприятиях районного и областного уровней
	Шуклина С.В.
	Август

	76. 
	Организация и проведение ежегодной педагогической конференции работников образования Тамбовского района
	Ерохина Н.Н.
	Август


